附件1
莱州市生态环境保护委员会办公室2022年招聘业务辅助人员职位表

	序号
	招聘职位名称
	职位描述
	招聘

计划
	专业要求
	学历

要求
	性别
	备注

	1
	业务辅助人员
	督导、调度和通报全市生态环境领域工作情况，现场核查各镇街、各相关责任部门全市生态环保重点工作开展情况，完成交办的其它工作事项。
	5人
	①能熟练操作计算机办公软件
②须持有C1及以上驾照

	取得国家承认的大专及以上学历
	男
	

	2
	业务辅助人员
	根据工作需要组织承办生态委各项会议，编发会议纪要和简报，督促落实会议确定事项；统筹协调推进全市生态环境领域重点工作。
	5人
	①能熟练操作计算机办公软件

②须持有C1及以上驾照
	取得国家承认的大专及以上学历
	女
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


